¢

Sachbearbeiter Personal (m/w/d) - Teilzeit

Schwerpunkt Gehaltsabrechnung & Personalverwaltung

IHRE AUFGABEN:

o Eigenstandige Durchfihrung der monatlichen Gehalts- und Lohnabrechnung

+ Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten

+ Bearbeitung von Ein- und Austritten sowie Vertragsanderungen

« Ansprechpartner fir Mitarbeitende in abrechnungs- und personalrelevanten Fragen

« Erstellung von Bescheinigungen, Meldungen und Auswertungen

+ Zusammenarbeit mit Sozialversicherungstragern, Finanzamtern und externen Stellen
« Unterstltzung bei allgemeinen administrativen HR-Aufgaben

DAS BRINGEN SIE EIN:

+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal
« Berufserfahrung in der Gehaltsabrechnung und Personalverwaltung

+ Gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

« Sicherer Umgang mit gangigen HR- und Abrechnungssystemen sowie MS Office

« Strukturierte, sorgfaltige und diskrete Arbeitsweise

«+ Teamfahigkeit und Serviceorientierung

ES ERWARTEN SIE:

¢ FEine unbefristete Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten

Leistungsgerechte Vergltung, Corporate Benefits, Mitarbeiterrabatte
Abwechslungsreiche Tatigkeit

Tolle Kollegen mit reichlich Herzblut fir ihre Aufgabe

Familiares Betriebsklima mit Raum fur eigene Ideen

BEWERBEN SIE SICH JETZT

E-Mail: bewerbung@wohlfahrt.com - Tel.: 09861 409-600

www.kaethe-wohlfahrt.com



